Processbeskrivning - snabbguide ansokan om befordran till lektor och professor NMT
AR = Anstallningsrad  UB = Universitetsbiblioteket

Del av process Atgarder Ansvar
Ansdkan om befordran till professor/lektor stalls till Anstéllningsradet och skickas digitalt till
Ansékan om Registrator tillsammans med styrkta (vidimerade) meriter. Ansékan ska félja Fakultetens Sokande

befordran till
professor/lektor

anvisningar for anstéllning som professor respektive lektor.

Registrator skickar den kompletta ansékan till handldaggare och meddelar drendets
diarienummer.

Registrator

Beredning och
beslut AR

Sékande meddelar sin prefekt/amnesforetradare nar ansdkan ar inskickad.
Amnesforetridare tar fram férslag pa sakkunniga och skickar till handliggare AR.

Prefekt/amnes-
foretradare

Handlaggare begar vid behov in eventuella kompletteringar till ansékan och ansvarar for att
arendet kommer upp pa AR's agenda, som bedémer om ansékan kan skickas for
sakkunniggranskning, samt utser sakkunniga och reserver.

Handlaggare AR/AR

Sakkunnig-
granskning

Eventuell férekomst av jav kontrolleras. UB kan bista med javskontroll av bl a
sampublicering. Ev sampublicering langre tillbaka dn fem ar utgor vanligen inte jav.

Handlaggare AR/UB

Handlaggare ansvarar for kontakten med sakkunniga och skickar ut férfragan tillsammans
med foérutsattningar for granskningsarbetet.

Efter att sakkunniga atagit sig uppdraget med dverenskommen tidsram och férsdakran om att
inget jav foreligger, mejlar handlaggare ansdkningshandlingar, samt 6vrig dokumentation
som sakkunniga behover for att utféra uppdraget.

Handlaggare AR

Sakkunniga mejlar sitt utlatande till handlaggare.

Sakkunniga

Nar bada utlatandena inkommit ansvarar handlaggare for att sakkunnigas utlatanden
kommer upp pa AR's agenda.

Handlaggare

AR g6r en sammanfattande bedémning utifran sakkunnigas utldtanden. Om den sékande
beddms uppfylla kraven fattar AR beslut till forslag om befordran.

AR

Handlaggare skickar sakkunnigas utlatanden till Registrator.

Handlaggare AR

Dialog kring I6n

Handlaggare meddelar ansvarig prefekt och skickar denne formular fér administrativa
uppgifter for komplettering med bl a forslag till 16n, kontering etc.

Handlaggare AR

Prefekt kontaktar foreslagen person for dialog kring 16n. Galler befordran professor ska
forslag forankras med dekan innan drendet gar till rektorsbeslut.

Prefekt

Prefekt skickar tillbaka komplett formuldar med administrativa uppgifter till handlaggare.

Prefekt

Handlaggare férbereder beslutsunderlag. Arende som avser befordran till lektor ser
handlaggare till att det kommer upp pa fakultetens beslutsmotes agenda, for dekanbeslut.
For arende som avser befordran till professor lamnar handlaggare underlag till ULS som ser

Handlaggare AR

Beslut om till att arendet kommer upp pa rektors beslutsmote.
befordran Handlaggare foredrar drendet pa beslutsmote. Dekan fattar beslut om befordran till lektor,
rektor fattar beslut om befordran till professor.
Beslut expedieras av fakultetskansli respektive ULS till Registrator, HR, ansvarig prefekt, den .
P .. p“ § &P Fakultetskansli/ULS
som befordras och eventuella 6vriga berdrda.
Registrator anslar beslutet. Registrator
Handlaggare skickar formuldr med administrativa uppgifter till HR som utfardar
Beslut om anstallningsbevis och skickar till handlaggare AR respektive ULS for signering av av dekan HR
befordran (befordran lektor) respektive rektor (befordran professor). Det signerade originalet skickas

tillbaka till HR som i sin tur skickar anstéllningsbevis till den som befordras.

Nér beslutet vunnit
laga kraft

Efter tre veckor har beslutet vunnit laga kraft.

Handlaggare AR
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