Processbeskrivning - snabbguide ans6kan om antagning till docent NMT

AR = Anstéllningsrad  UB = Universitetsbiblioteket

Del av process Atgarder Ansvar
Ansdkan om antagning till docent stalls till Anstallningsradet och skickas digitalt till
Registrator tillsammans med styrkta (vidimerade) meriter.
Till ansokan ska bifogas:
Ansokan om * Intyg, signerat av prefekt, som bekraftar nyttan fér verksamheten inom grundutbildningen, Sl
antagning till  |forskningen och forskarutbildningen
docent

| det fall den s6kande inte ar anstalld vid MIUN, ska det tydligt framga att antagningen galler
oavlonad docent.

Registrator skickar den kompletta ansdkan till handldggare och meddelar drendets
diarienummer.

Registrator

Beredning och
beslut AR

Sékande meddelar sin prefekt/amnesféretrddare nar ansékan ar inskickad. Amnesféretriadare
tar fram forslag pa sakkunniga och skickar till handldggare AR.

Prefekt/amnes-
foretradare

Handldggare begar vid behov in eventuella kompletteringar till ansékan och ansvarar for att
drendet kommer upp pa AR's agenda, som bedomer om ansoékan kan skickas till
sakkunniga, samt utser tva sakkunniga och reserver.

Handlaggare AR/AR

Sakkunnig-
granskning

Eventuell forekomst av jav kontrolleras. UB kan bista med javskontroll av bl a
sampublicering. Ev sampublicering langre tillbaka dn fem ar utgor vanligen inte jav.

Handlaggare AR/UB

Handlaggare ansvarar for kontakten med sakkunniga och skickar ut forfragan tillsammans
med forutsattningar for granskningsarbetet.

Efter att sakkunniga atagit sig uppdraget med 6verenskommen tidsram och forsakran om att
inget jav foreligger, mejlar handldggare ansdkningshandlingarna, samt 6vrig dokumentation
sakkunniga behover for att utféra uppdraget.

Handlaggare AR

Sakkunniga mejlar sitt utlatande till handlaggare.

Sakkunniga

Nar bada utldtandena inkommit ansvarar handlaggare for att sakkunnigas utlatanden
kommer upp pa AR's agenda.

Handlaggare

AR g6r en sammanfattande bedémning utifran sakkunnigas utldtanden. Om den sékande
bedoms uppfylla kraven fattar AR beslut att foresla fakultetsndmnden att anta den sokande
till docent, efter genomford docentforeldsning.

AR bestdmmer dmne foér docentféreldsning, eventuellt i samrad med den sékande.

AR

Handlaggare skickar sakkunnigas utlatanden till Registrator.

Handlaggare AR

Beslut om
antagning

Handlaggare férbereder beslutsunderlag och ansvarar for att drendet kommer upp pa
fakultetsnamndens agenda.

Handlaggare AR

Handlaggare foredrar drendet pa fakultetsnamndens méte som fattar beslut om att anta
sokande till docent, efter genomfoérd docentféreldsning.

Fakultetsnamnd

Handlaggare skickar sakkunnigas utlatanden till kandidat fér docenturen och meddelar
fakultetsndmndens beslut, samt lamnar besked om eventuellt amne fér kommande
docentforelasning, vilken ska vara i 45 minuter och ges pa en popularvetenskaplig niva.

Handlaggare AR

Infor
docentforeldasning

Handlaggare tar i samrad med prodekan och kandidat fér docenturen fram datum och bokar
eventuell lokal etc for docentférelasningen. Institution ifraga star for lokalkostnad.

Handl&dggare skickar ut kalenderbokning med information om docentforeldsningen till
prodekan, kandidat for docenturen, AR, ansvarig prefekt och eventuell KOM-stod.

Handlaggare AR

Senast tva veckor innan docentforeldsningen dger rum, meddelar kandidat for docenturen
rubrik for docentfoéreldsningen, ingress samt vilket sprak (svenska eller engelska)
forelasningen ska hallas pa.

Kandidat for
docentur

Handlaggare meddelar KOM tva veckor innan docentférelasningen, som publicerar pa
webben och lagger in docentforeldsningen i kalendarium.

KOM

Handldggare upprattar docentbevis och ansvarar for att det undertecknas av dekan.

Handlaggare AR




Docentféreldsning

Prodekan asvarar for genomforandet av docentforeldsningen och éverlamnar docentbeviset
till den nya docenten.

Prodekan

For eventuell inbjudan och mottagning efter sjdlva docentféreldsningen ansvarar berérd
institution.

Institution

Efter genomford
docentforeldsning

Handlaggare skickar kopia pa docentbevis till HR-avdelningen.

Handlaggare AR
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