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Skapa nytt pakettillfalle

Detta dokument beskriver hur du praktiskt skapar ett nytt pakettillfalle i Atlas. For mer
detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument “Faltbeskrivning
tillfalle”.

Ett pakettillfalle innehaller information om ingdende kurstillfallen, start- och slutvecka,
studieort, studietid, studieform etc. Tillfallesinformationen exporteras till och anvands i
NyA-antagningssystemet, MIUNs utbildningswebb och i katalogen. For att tillfallet ska visas
pa webb och i katalog maste det vara kopplat mot en paketinformation i processen “Katalog-
och webbinformation”. Se instruktioner om detta i dokument “ny paketinformation”.

Det finns tva sitt att skapa ett nytt pakettillfalle, gora ett helt nytt eller kopiera forra arets
(eller annat ars) tillfalle.

Kopiera forra lasarets eller annat lasars pakettillfalle

Kopierar du ett tillfalle behover du inte ange all information fran borjan, allt foljer med fran
tillfallet du kopierar. Du behover dndra vissa saker.

1. Logga in i databasen och klicka pa lanken ”Tillfdllesinformation” i toppmenyn.

2. Vilj "Pakettillfalle” i vanstermenyn.

Tillfalle for kurspaket

Kurstillfslle
Pakettillfalle

Programtillfalla

Skapa nytt tillfalle for kurspaket

Rapport
Kurspaketkod:

Anmalningskod:
Kurspaketnamn:

Studietakt: w

Antal traffar:g Ces Oso Q100 @alls
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3. SOk fram pakettillfallet du vill kopiera genom att skriva in programkod,
programnamn eller annat kriterium och vélj termin alt. blank termin etc.

Tillfdlle for kurspaket

skapa nytt tillfalle for kurspaket

Kurspaketkod:

Anmalningskod:

Kurspaketnamn:
Studietakt: v
Termin: Hostterminen 2009 ¥
Institution: v
Status: v

Antal traffar:8 Q25 Os0 Q100 @alla

Anm.kod K d K Kursort Studistskt Studieform Termin Start Slut Version SensstAndrad — Status Kat
valj 43441 IOF001 Biclogi GR (AB) 1, 30 hp SVL Helfart Ttdistance HT2009 w.36 w.2 1.0 2009-01-13 Exporterat 3
valj 43451 IOFO0L Biologi GR (AB) 1, 30 hp SVL Helfart Hormal HT2009 w.36 w.2 1.0 2009-01-13 Exporterat u
Valj 43461 EMFOO01 Kemi GR (A), Kemi, 30 hp SVL Helfart Mormal HT2009 wv.36 w.2 1.0 2009-01-13 Exporterat u
valj 43471 EMFO01 Kemi GR (A), Kemi, 30 hp SVL Helfart Itdistance  HT2009 v.36 v.2 1.0 2009-01-13 Exporterst 3
valj 44101 ATFO06 Matematik/Tillsmpad matematik GR (&), 30 hp 85D Helfart Hormal HT2005 v.36 v.2 1.0 2009-01-13 exporterst 3
vali 40051 ATFO06 Matematik/Tillsmpad matematik GR (&), 30 hp HSN  Halvfart  Distans HT2009 v.36 v.22 1.0 2009-02-23 Exporterst 3

4. Listan med pakettillfdallen kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.
Klicka pa ”Valj” langst fram i raden pa det pakettillfalle du vill kopiera.

5. Vilj “Kopiera till ny”

Ater till listan Editera posten

Visa kommentarer (0 st)

Revidera till ny version

6. Vid behov byt paketkod. (T.ex. om ett paket har bytt kod eller om du vill anvdnda samma

information pa annan paket.) Titta sa att det dr valt senaste versionen av ”paketplanen”.

En paketplan kan finnas i flera versioner om den reviderats. Vilj den senaste

versionen, hogst nummer.

Tillfalle for kurspaket

Alla falt markerade med fargramen &r obligatorisk
Visa kommentarer (0 st)

Aktuellt kurspaket

Paket: ATFOO6 W
Version av kurspaket: | 1.1 v
Bendmning: Matematik/Tilldmpad matematik GR (A), 30 hp
Bendmning engelski  Mathematics BA (A), 20 higher education credits

7. Bytingaende kurstillfadllen sa att de géller for ratt lasar/period.
Ta bort de tidigare ingadende kurstillfdallen som gallde for det pakettillfallet du

kopierade med knappen “Ta bort”.

Kurskod Anmilningskod
Ta bort MAD25G 44081
Ingdende kurstillfillen: Ta bort MAQS7G 44091
Ta bort MAD53G 44051
Ta bort MADS55G 44061

Start

2009 v.26
2009 v.45
2009 v.49
2009 v.36

Shut

2009 v.44
2009 v.49
2010 v.2
2009 v.44

Studieort

Ostersund
Ostersund
Ostersund
Ostersund

Studietakt
Halvfart
Helfart
Helfart
Halvfart

7

Studieform
Normal
Normal
Hormal
Normal
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8. En lista med kurstillfdllen som dr mojliga att koppla till pakettillfillet 6ppnar sig.
Finns det inga tillfallen i listan maste du skapa dessa under ”Kurstillfalle” i
hogermarginalen. Eller om du vet att det ska finnas kurstillfallen, kontrollera vad
som kan vara fel med dessa da de inte visas i listan. Det kan ha att gora med version
av kursplan som ar kopplad till paketplan och ddarmed vilken version kurstillfallet ar
kopplad till.
Markera, i checkruta, de kurstillfillen som ska inga i paketet. Klicka pa ”"Lagg till”.
D&l valbara kursplantillfsllen
Markera alla  Avmarkera alla
Vil Kurskod Anmilningskod Start Slut Version Studieort S [ d isni orm
|:| MAOS5G 40061 2009 v.36 2008 v.44 1.0 Harnésand Halvfart Distans
|:| MAOZ5G 40071 2009 v.45 2010 v.2 1.0 H&rnésand Halvfart Distans
|:| MAOS5G 43551 2009 v.36 2008 v.44 1.0 Sundsvsll Halvfart Normal
D MAOZ5G 43571 2009 v.45 2010 v.2 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
D MAOS9G 70050 2009 v.13 2008 v.23 1.0 Harndsand Halvfart Distans
D MAOS7G 70070 2009 v.4 2008 v.12 1.0 Harndsand Halvfart Distans
D MAOS5G 70081 2008 v.36 2008 v.44 1.0 Harndsand Halvfart Distans
Valbara D MAD25G 70091 2008 v.45 2008 v.3 1.0 Harnésand Halvfart It distans
kursplantillfsllen:
D MADS3G 70120 2009 v.13 2008 v.23 1.0 Hérnésand Halvfart Distans
D MADS7G 70130 2009 v.4 2008 v.12 1.0 Hérnésand Halvfart Distans
D MADS3G 72010 2009 v.13 2008 v.23 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
D MAOS9G 72140 2009 v.13 2009 v.23 2.0 Sundsvall Halvfart Normal
D MAOS5G 72171 2008 v.26 2008 v.44 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
9. - Start- och slutvecka sétts automatiskt utifran de ingdende kurstillfdllena.
- Andra sista anmaélningsdag
- Kontrollera om det ev. dr ndgra andra uppgifter som behover dandras. For detaljer
kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument “Faltbeskrivning
pakettillfalle”.
10. Spara pakettillfallet.
11. Klicka pa Editera for att ppna pakettillfallet.
Berdkna poéangdistributionen (ldngst ner i bilden)
12. Klicka pa spara. Om du éar helt klar med tillfallet kan du skicka det vidare.
13. Ett tillfalle gar via ett antal granskningssteg innan det far status exporterat.

Inrapportor - Skapar nytt/reviderar tillfalle

Granskare1 - Institutionens grundutbildningssamordnare, godkanner
tillfallet

Granskare2 - Fakultetens grundutbildningshandlaggare, godkanner tillfallet
(kan dven skapa nytt/revidera tillfdlle)

Granskare 3 - Antagningsenheten, godkanner tillfillet, siste granskare pa
pakettillfallen

Darefter exporteras tillfdllet till Ny A/antagning.se och MIUNs webb. Paket hanteras
inte i Ladok
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Skapa helt nytt pakettillfalle

Nar du skapar ett helt nytt tillfdlle maste du ange all information fran start. Alla falt ar

blanka.

1. Logga in i databasen och klicka pa lanken ”Tillfdllesinformation” i toppmenyn.

2. Vailj "Pakettillfdlle” i vanstermenyn.

Tillfalle for kurspaket

Kurstillfslle
Pakettillfall= Skapa nytt tillfslle f5r kurspaket
Pragramtilifalle

Rapport
L Kurspaketkod:

Anmalningskod:

Kurspaketnamn:

Studietakt: v

Termin: Hostterminen 2009 %

Institution: A

Status: A

Antal tr&ffar:8 sok] Oz5 Oso Q100 ®ala

3. Valj ”"Skapa nytt tillfédlle for kurspaket”.

4. Valj paketkod som tillfallet ska gélla for. Kontrollera att det dr valt senaste versionen
av paketplanen (gors automatiskt av Atlas). En paketplan kan finnas i flera versioner

om den reviderats. Se till att det dr senaste versionen, hgst nummer.

Tillfalle for kurspaket

Alla falt markerade med fargramen &r obligatorisk

Visa kemmentarer (0 st)

Aktuellt kurspaket

Paket: ATFOOE W
Version av kurspaket: 1.1 w
Benamning: Matematik/Tillimpad matematik GR (&), 20 hp
Benamnil gelsh Mathematics BA (A), 30 higher education credits

5. - Ange ort

- Start- och slutvecka genereras automatiskt utifran ingaende kurstillfallen
- Ange studieort, studietid, studietakt samt studieform
- etc. FOr detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument

"Faltbeskrivning pakettillfalle”.

Valbara Visa valbara kursplantillfdllen
kursplantillfallen:

6. Klicka pa ”Visa valbara kursplantillfallen”.
En lista med kurstillfallen som dr majliga att koppla till pakettillfallet ppnar sig.
Finns det inga tillfdllen i listan maste du skapa dessa under "Kurstillfalle” i
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hogermarginalen. Om du vet att det ska finnas kurstillfallen, kontrollera vad som kan

vara fel med dem da de inte visas i listan. Det kan ha att gora med version av

kursplan som &r kopplad till paketplan och darmed vilken version kurstillfdllet ar

Markera, i checkruta, de kurstillfallen som ska inga i paketet. Klicka pa ”"Lagg till”.

kopplad till.
vilj
O
O
O
O
O
O
O
:::::Ir:ntillfa'llem o
O
O
O
O
O

Markera allz

Kurskod
MADS5G

MADZ5G
MADS5G
MAD25G
MADS3G
MADS7G
MAOS5G
MAD25G
MADS9G
MADS7G
MADS9G
MADS9G

MADS5G

D&l valbara kursplantillfsllen

Avmarkera alla

Anmilningskod Start Slut Version i t i d
40061 2009 v.36 20035 v.44 1.0 Harnésand Halvfart Distans
40071 2009 v.45 2010 v.2 1.0 Harnaésand Halvfart Distans
43551 2009 v.36 20035 v.44 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
43571 2009 v.45 2010 v.2 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
70050 2009 v.13 2008 v.23 1.0 Hérnésand Halvfart Distans
70070 2009 v.4 2008 v.12 1.0 Hérnésand Halvfart Distans
70081 2008 v.36 2008 v.44 1.0 Hérnésand Halvfart Distans
70091 2008 v.45 2008 v.2 1.0 Harnasand Halvfart It distans
70120 2009 v.12 2008 v.22 1.0 Harnasand Halvfart Distans
70120 2009 v.4 2008 v.12 1.0 Harnasand Halvfart Distans
72010 2009 v.12 2008 v.22 1.0 Sundsvall Halvfart Normal
72140 2009 v.13 2009 v.23 2.0 Sundsvall Halvfart Normal
72171 2008 v.26 2008 v.44 1.0 Sundsvall Halvfart Normal

7. Spara pakettillfallet.

8. Klicka pa Editera for att 6ppna pakettillfallet.
Berdkna poéangdistributionen (ldngst ner i bilden)

9. Klicka pa spara. Om du ar helt klar med tillfdllet kan du skicka det vidare.

10. Ett tillfalle gér via ett antal granskningssteg innan det far status exporterat.

Inrapportor
Granskare 1

Granskare 2

Granskare 3

Skapar nytt/reviderar tillfalle
Institutionens grundutbildningssamordnare, godkanner
tillfallet

Fakultetens grundutbildningshandldggare, godkanner tillfalle

(kan dven skapa nytt/revidera tillfalle)
Antagningsenheten, godkanner tillfallet, siste granskare pa
pakettillfallen

Darefter exporteras tillfallet till Ny A/antagning.se och MIUNs webb. Paket hanteras

inte i Ladok.
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