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Tips for deltagande i Zoom

Har kommer nagra tips som forhoppningsvis ska underlatta ditt deltagande pa
distans med distansverktyget Zoom.

Sitt vid egen dator och anvéand headset och webbkamera

Ha som regel din mikrofon “mutad” annars blir det mycket bakgrundsljud som
stor motet och den som pratar.

For att kommunicera under motet gar det bra att anvanda chatten. For att se
chatten trycker man pa chat-knappen i verktygsfaltet. Observera att man kan
vilja att skriva s& det syns for alla (everyone) eller till en eller flera deltagare
genom att kryssa i deras namn. Detta syns i chatten och hittas genom att klicka
pa en pil.

Om man vill stédlla en fraga eller fa ordet under métet kan man anvanda “raise
hand” och andra funktioner. Dessa hittar man genom att trycka

pa ”participants” i verktygsfaltet.

Anvand gérna ert fullstaindiga namn nar ni loggar in pd Zoom (eller andra
detta) sa att bade nitverksledare och deltagare kan forsta vem ni dr under
motet. Star det bara initialer eller liknande ar det svart att avgora vem som ar
vem.

For att ansluta till ett mote, en konferens eller liknande via Zoom sa ska man
klicka pa den lank som man fatt utskickat frdn arrangoren. I vissa fall sa ligger
inbjudan till métet i Outlook och da hittas lanken i denna Outlook-handelse.
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