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Rutin for handlaggning vid anstallning av doktorander for vid
Mittuniversitetet antagna forskarstuderande

Beslut om att inratta anstallning

1) Forslag om inrdttande av anstéllning av doktorand upprattas av forskarkollegiet efter dialog
med prefekt.
2) Underlag till dekanbeslut skickas till handlaggare pa kansliet och bestar av:

a) Protokoll fran forskarkollegiet

b) Forslag till annonsmanus.

a. Forskarkollegiet tar fram annons med utgangspunkt ur den allménna
studieplanen.

c) Finansieringsplan for tva respektive fyra ars heltidsanstallning beroende pa om
anstallningen avser en licentiatexamen eller doktorsexamen signerat av prefekt och
ekonom.

3) Dekan beslutar om inrattande av anstallning.

Annons/annonsering efter dekanbeslut

1) Fakultetshandldggare initierar annonsering i Varbi och begar publicering.

2) Ansodkningstiden vid rekrytering ska vara minst tre veckor.

3) Annonsering sker som minimum pa Mittuniversitetets hemsida, Platsbanken och
Mittuniversitetets officiella anslagstavla. Ovrig annonsering r frivillig.

Avbrytande

1) Anstallningsprocessen kan, pa initiativ av prefekt, ndr som helst avbrytas genom beslut av
dekan.
2) Beslutet kommuniceras via HR till de sokande.

Urval, intervju och referenstagning

1) Forskarkollegiet gor ett urval utifran annons bland de inkomna ansdkningarna.
2) Forskarkollegiet kallar till intervju och genomfor densamma.
3) Forskarkollegiet genomfor referenstagning.

Antagning

1) Forskarkollegiet 6verlamnar forslag om antagning till forskarutbildning inkl alla handlingar i
arendet till fakultetshandlaggare.

2) Radet for utbildning pa forskarniva beslutar om den till doktorandanstéallningen féreslagna
sokande kan antas till forskarutbildning
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3) Beslut expedieras till skande, handledare, dmnesféretradare och prefekt samt diariet.

Anstallningsprocess och beslut
Information om myndighetsbeslut om anstdllning ska ldmnas pG myndighetens anslagstavia,
7% AF.

1) Prefekt kommer 6verens med antagen forskarstuderande om anstallningen.

2) Prefekt skickar administrationsblankett till fakultetshandlaggare vid HUV-kansliet.

a. Vid anstallning av internationella doktorander som saknar personnummer behdvs
passkopia skickas med som bilaga.

b. Se HR:s hemsida for anstéllning av doktorander utanfér EU.
Utlandsrekrytering 6vriga utanfor EU/EES (miun.se)

3) Fakultetshandlaggare tar drendet till dekanens beslutsmoéte dar dekan fattar beslut om
anstallning.

a. Se HR:s hemsida for anstéllning av doktorander utanfor EU.
Utlandsrekrytering 6vriga utanfér EU/EES (miun.se)

4) Dekanbeslut och administrationsblankett skickas till HR-administratér som upprattar
anstallningsbeuvis.

5) HR-administratér skickar anstallningsbeuvis till fakultetshandlaggare for signatur av dekan. (I
enlighet med hogskoleférordningen far den forsta anstallningen som doktorand galla hogst
ett ar och férnyas med hogst tva ar i taget. Det ar prefekt som beslutar om anstéllningen ska
fornyas.)

6) HR-administrator avslutar drendet, meddelar de s6kande och beslutet anslas pa
anslagstavlan av registrator.

Not: Alla forskarstuderande far anstallningsformen doktorand oberoende av om doktoranden ar
antagen till licentiatexamen eller doktorsexamen.


https://www.miun.se/medarbetare/chef/Rekrytering-2/Rekrytering-av-personal-fran-utlandet/utlandsrekrytering-medarbetare-utanfor-eu/
https://www.miun.se/medarbetare/chef/Rekrytering-2/Rekrytering-av-personal-fran-utlandet/utlandsrekrytering-medarbetare-utanfor-eu/

